
 

壹证通采电子招标平台 

发布公告操作手册 

【招标代理机构】 

 

一、 用户注册 

代理机构注册用户，登录壹证通采（https://yztc.ynsmartcert.cn/ 

），点击“代理机构”按钮： 

 

  

https://yztc.ynsmartcert.cn/


进入平台登录页，选择“用户登录”，点击下方“会员注册”： 

 

在注册页面填录相关信息，并勾选“招标代理”后进行注册。 

 



 

二、 登录平台 

完成用户注册后， 返回壹证通采平台返回壹证通采 平台

https://yztc.ynsmartcert.cn 

在登录页面选择“用户登录”，输入账户名及密码进行登录。 

 

https://yztc.ynsmartcert.cn/


三、 维护代理机构信息 

（1）登录系统后，左侧有 “招标代理信息管理”板块，点击“基本

信息”，右侧展示如下页面： 

 

（2）点击左上角“修改信息”： 

 

  



对公司信息进行完善，加*项为必填项。填完后点击“修改保存” 

 

再点击左上角“电子件管理”。 

 

  



准备好相关证件材料，点击“电子件管理”进行上传。相关模板可以

在右侧下载。 

 

上传保存后，关闭窗口，回到基本信息页，点击“修改保存” 

 

  



再点击“下一步”-“提交信息”，等待信息验证通过 

 
 

四、 发布项目公告 

刷新浏览器，左侧出现“业务管理”板块，点击展开： 

 

  



按需选择招标项目货非招标项目（此处以非招标为例），点击“新增

项目”： 

 

在新增项目填录界面填录项目信息，红框处选“否”，则仅通过平台

发布项目公告： 

 



 

点击“保存修改”-“提交信息”-“确认提交” 

 

 

  



回到首页，点击“工作台”，点击对应项目的“操作”按钮 

 

  



点击左侧“发标”-“开标场地预约”，输入开标室地址及开标时间后

提交审核 

 

 

  



点击右上角“同意”并确认提交 

 

勾选“是否使用外部场地”，填写信息后点击“确定评标室” 

 

  



点击“编制文件”，完成公告内容编辑后，点击右上角“修改保存” 

 

 

随后点击“附件信息”，上传已编制完成的招标文件，点击“修改保

存” 

 

  



提交后输入审核意见，点击“确认提交”，即可完成公告发布。 

 


